Camara Municipal de Brasilia De Minas

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 32, 30 DE OUTUBRO DE 2023.

Dispbe sabre as regras e
diretrizes para a atuacao do
agente de contratacao, da
equipe de apoio, da comissdo
de contratacdo, da comissao
gestora de contratos e do fiscal
de contrato, no &mbito da
Cémara Municipal de Brasilia de
Minas, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BRASILIA DE
MINAS, usando das atribuicdes que lhe sao conferidas Inc. XVI, Art.
32, da Resolugao 03/2022, de novembro de 2022 - Regimento
Interno, tendo em vista a necessidade de regulamentar a atuacao
do agente de contratacao, da equipe de apoio, da comissao de
contratacao e do fiscal de contrato, conforme disposto no artigo 8°,
§3°, da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdoes e
Contratos Administrativos),

RESOLVE

TITULO I
DOS AGENTES PUBLICOS DA LICITACAO

CAPITULOI

Da Designagao

Art. 1° Compete ao Presidente da Camara a designacdo do
agente e da comissao de contratacao, da equipe de apoio e da
comissao gestora de contratos, de que trata a presente Portaria.
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Paragrafo Gnico. A Mesa Diretora podera designar, em ato
motivado, mais de um agente de contratacdo e devera dispor
sobre a forma de coordenacgao e de distribuicao dos trabalhos

entre eles.

Art. 2° Os agentes publicos designados para o cumprimento
do disposto neste Regulamento deverao preencher os
seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro
permanente da Camara Municipal de Brasilia de Minas,
observado o art. 3°, caput, desta Portaria;

II - ter atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos, ou
possuir formacdao compativel ou, ainda, qualificacdo atestada
por certificacao profissional; e

III- nao possuir com os licitantes ou contratados habituais da
Camara Municipal de Brasilia de Minas os seguintes vinculos:
a) ser cdnjuge, companheiro, ou ter parentesco colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, dos gerentes, acionistas,
proprietarios, ou gestores de qualquer natureza;

b) relagdo atual ou pretérita de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-
se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo
histérico recorrente de contratagdo com a Camara evidencie
significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedacgao de que trata o inciso III do caput incide sobre
0 agente publico que atue em processo de contratacao cujo
objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o

licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
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relacionamento.

Art. 3° O agente de contratacao e o presidente da comissao
de contratacao serao designados dentre servidores efetivos
do quadro permanente deste Poder Legislativo.

§1° Em licitagao na modalidade pregao, o agente de

contratacdo sera designado pregoeiro.

§ 2° A equipe de apoio poder ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 10 deste
Regulamento.

Art. 4° A comissdo de contratacdao, designada em carater
permanente ou especial, devera ser formada por, no minimo,
03 (trés) membros devendo, preferencialmente, ser
integrada por servidores efetivos, sendo presidida por um

deles, observado o caput do art. 3° desta Portaria.

§ 1° A licitagdo na modalidade didlogo competitivo sera
conduzida por comissdo de contratagao, que sera composta por,
no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos
pertencentes ao quadro permanente da Camara, admitida a
contratacdo de profissionais para o assessoramento técnico da
comissao.

§ 2° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0
agente de contratacdo podera ser substituido por comissdo de
contratacdo formada por, no minimo, trés membros, designados
nos termos do disposto no art. 2° deste Regulamento.

Art. 5° A comissdao gestora de contratos sera designada em
carater permanente pela Mesa Diretora e composta pelo servidor
ocupante do cargo de Fiscal de Contratos e por mais 03 (trés)
servidores, preferencialmente, efetivos.

Art. 6° Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos
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especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela
Administracdo, podera ser promovida a contratacdo, por prazo
determinado, de servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis
pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na
forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisao das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
poderd exercer atribuicao propria e exclusiva dos membros da
comissao de contratacao.

§ 2° A contratacdo de terceiros nao eximira de responsabilidade
os membros da comissao de contratacao, nos limites das
informacoes recebidas do terceiro contratado.

Art. 7° Na designacao do fiscal de contrato, serao considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

II - a complexidade da fiscalizacao;

IIT- o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 1° Os fiscais de contratos serao indicados pela autoridade
responsavel pela homologacdao do certame licitatério ou pela
autorizacdao da contratacao direta e poderao ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela Camara Municipal de
Brasilia de Minas, observado o disposto no art. 18 desta Portaria.
§ 2° Havendo exigéncia legal, ou a critério da Administracao, a
fiscalizagdo do contrato podera ser realizada por comissao,
constituida por ato do Presidente da Camara, assegurada a
participacao de, pelo menos, um servidor ocupante de cargo
efetivo do quadro permanente da Camara Municipal de Brasilia
de Minas.

Art. 8° 0 encargo de agente de contratacao, de integrante da
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equipe de apoio, de integrante da comissdao de contratagao e da
comissao gestora de contratos ou de fiscal de contratos, nao
podera ser recusado pelo agente publico, observando-se o

seguinte:

| - na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que
possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o
agente publico devera comunicar e justificar o fato ao seu
superior hierarquico;

Il - havendo recusa, a autoridade competente podera
providenciar a qualificacdo prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacao requerida.

CAPITULO II

Da Segregacao de Funcgoes

Art. 9° Em observancia ao principio da segregacao de fungoes e
de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo, € vedada a
designacdao do mesmo agente publico para a atuagdo simultanea
nas seguintes fungdes:

| - agente de contratacao e fiscal do contrato;
Il - outras fungdes suscetiveis a riscos, definidas no caso concreto.

Art. 10. 0 agente publico designado para atuar na area de
licitagbes e contratos e o terceiro que auxilie a conducao da
contratacdao, na qualidade de integrante da equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica, deverdao observar as

vedacOes previstas no art. 9°, da Lei, n°® 14.133/2021.
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TIiTULO II
DAS ATRIBUICOES DOS AGENTES PUBLICOS DA LICITACAO

CAPITULOI
Do Agente de Contratacao

Art. 11. Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa conducao da licitagao, dar
impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
areas das unidades administrativas, para fins de saneamento da
fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar o tramite da licitacdo e promover diligéncias, se
for o caso, para que o calendario do Plano de Contratacao Anual
(PCA) seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacao, conforme regulamento;

Il - Conduzir e coordenar a sessdao publica da licitacdo e
promover as seguintes acoes

a) receber, examinar e decidir as impugnacdoes e os pedidos
de esclarecimento relativos ao edital e aos seus anexos,
podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada
com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigboes de habilitacao;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

e) negociar, quando for o caso, condigcdes mais vantajosas com o
primeiro colocado;

f) declarar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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h) receber recursos, apreciar sua admissibilidade, decidir e, se
nao reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a autoridade

superior;

i) encaminhar o processo instruido, apdés encerradas as
fases de julgamento e de habilitacao e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicacao e
para homologagao.

§ 1° 0 agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de
apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar,
exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 2° A atuacao do agente de contratacao na fase preparatéria
devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais
diligéncias para o fluxo regular da instrucao processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratacao
estara desobrigado da elaboracao de estudos preliminares, de
projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia e de
pesquisas de prego.

§ 4° 0 ndo atendimento de diligéncias requeridas pelo agente
de contratacdo por outros setores da Camara ensejara

motivacao formal, a ser juntada aos autos do processo.

CAPITULO II
Da Comissao de Contratacao

Art. 12. A comissao de contratacao possui a funcao de
receber, de examinar e de julgar documentos relativos as
licitacdes e aos procedimentos auxiliares, quando for o caso,
e a ela competird a conducao de:

| - licitacdo na modalidade concorréncia para contratacao de

bens ou servicos especiais, a critério da autoridade superior,
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sendo obrigatéria quando:
a) o critério de julgamento for técnica e preco, ou melhor técnica;

b)o regime de execugao for contratacao integrada ou semi-
integrada;

c) o valor estimado da contratacao for considerado de grande vulto,
nas formas da Lei.

II - licitagdo nas modalidades didlogo competitivo e concurso.

§ 1° A comissdo de contratacdo tera, no que couber, as
atribuicdes do agente de contratacao, conforme estabelece o

art. 11 desta Portaria, entre outras.

§ 2° Os membros da comissao de contratacao responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 13. No caso de modalidade concurso e nas demais
licitacdes que utilizam o critério de melhor técnica ou
conteudo artistico, o julgamento podera ser efetuado por uma
banca especializada, integrada por pessoas de reputacao
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame.

§ 1° A banca referida no caput deste artigo tera no minimo 03
(trés) membros, facultada a contratacdo de profissional de
notdria especializacdo para compor a equipe nos termos do
inciso XIII do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° A banca a que se refere o caput deste artigo, no caso de
concurso para elaboracao de documentos técnicos podera, em
relacdo a formacdo, ser homogénea ou heterogénea,
podendo ser constituida exclusivamente por profissionais
servidores e com formacdo nas areas desejadas e compativeis
com o objeto.



Camara Municipal de Brasilia De Minas

ESTADO DE MINAS GERAIS

CAPITULO III
Da Equipe de Apoio
Art. 14. Caberda a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratacdao ou a comissao de contratacao no exercicio de suas
atribuicdes, no desempenho e na conducao de todas as etapas
do processo licitatoério.

CAPITULOIV
Da Comissao Gestora de Contratos e do Fiscal de Contrato

Seccao I
Da Comissao Gestora de Contratos

Art. 15. A comissao gestora de contratos e responsavel por
administrar e acompanhar os Contratos, Termos de
Colaboracao, Termos de Cooperacao, Convénios, Termos
Aditivos e demais instrumentos congéneres celebrados pela
Camara Municipal de Brasilia de Minas, desde sua concepgao
até a finalizagcdo, com atribuicdes administrativas,
especialmente:

I- revisar os termos das minutas dos contratos e dos demais
instrumentos a serem firmados pela Camara Municipal de
Brasilia de Minas e encaminha-la para assinatura das partes,
exigindo da contratada o cumprimento das condigdes para a
celebracao de tal ato, quando for o caso;

II - verificar a manutengao das condigdes de habilitagcao da
contratada, para fins de empenho da despesa, de assinatura
do instrumento a ser firmado, bem como nos casos de

alteracdao contratual, indicando as providéncias cabiveis
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sempre que ocorrer qualquer descumprimento pela
contratada quanto as referidas condicoes;

III- acompanhar a rotina de fiscalizacao do contrato e demais
instrumentos, observando o cumprimento de seu objeto, o prazo
de vigéncia, as alteracbes e as prorrogagdes contratuais e,
quando for o caso, elaborar relatério com vistas a verificagao
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administracao;

IV - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e
ao envio da documentacao, fazendo a interlocugao com outros
setores da Camara para a formalizacao dos procedimentos
relativos a prorrogacao, a alteracdo, ao reequilibrio
econdmico-financeiro, a eventual aplicacdo de sancdes e a
extincao dos contratos, entre outros;

V - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucdo contratual
e as medidas adotadas, e recomendar a autoridade superior
a adocao daquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
VI - quando necessario, solicitar ao fiscal do contrato
relatério contendo informagdes relevantes quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com
mengao ao seu desempenho na execucao contratual, para
fins de eventuais penalidades, bem como para prevenir riscos
durante a sua execugao;

VII - decidir provisoriamente pela suspensao da entrega de
bens ou da realizacdao de servicos em situacdes de urgéncia,
submetendo o caso a analise e deliberacao final da autoridade

competente;

VII - estabelecer prazo razoavel de, no minimo, 90 (noventa)

10
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dias corridos, para comunicar a autoridade o término dos
contratos, a necessidade de nova contratacao ou

prorrogacao, visando a continuidade;

VIII - inserir ou providenciar a insercao junto ao setor
competente, dos dados referentes aos contratos e demais
instrumentos firmados pela Camara Municipal de Brasilia de
Minas no Sistema de Contratos e Convénios (SCC) da Prefeitura
Municipal de Brasilia de Minas, no sitio eletrénico oficial, no
sistema SICOM do TCM/MG, bem como no Portal Nacional de
Contratacgdes Publicas - PNCP;

IX - auxiliar na formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133/2021, pelo agente ou, ainda, pelo setor competente para
tal, conforme o caso;

X - outras atividades correlatas e compativeis com a funcao.

Secao II
Do Fiscal de Contrato

Art. 16. 0 fiscal de contrato € o agente publico designado nos
termos do Capitulo I, do Titulo I deste Regulamento, para
acompanhar e fiscalizar a prestacao de servigos e o fornecimento

de bens no ambito da Camara Municipal de Brasilia de Minas.

Art. 17. A funcao do fiscal de contrato ou da comissao
fiscalizadora designada pela autoridade competente, se for o
caso, deve ser atribuida ao servidor ou servidores com
experiéncia e conhecimento na area relativa ao objeto

contratado, cabendo-lhe:

11
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I- fiscalizar os aspéctos administrativos e técnicos do contrato;
II- esclarecer prontamente as duvidas administrativas, técnicas
e divergéncias surgidas na execugao do objeto contratado;

III - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as
medicdes dos servigos executados, aprovar a planilha de
medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em
contrato;

IV - anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade superior para as providéncias
cabiveis;

V - expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, as
ocorréncias para a correcao de qualquer inexatidao ou
irreqularidade constatada e fazer as determinagdes e
comunicacdes necessarias a perfeita execugdo dos servigos, com
a definicao de prazo para a correcao;

VI - comunicar imediatamente a autoridade superior quaisquer

ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas estabelecidas;

VII - Informar a autoridade superior, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdao ou adocao de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

VIII - adotar as medidas preventivas de controle dos
instrumentos contratuais, inclusive manifestar-se perante a
autoridade superior a respeito da possibilidade de suspensao da

entrega de bens, da realizacao de servicos ou da execucao de

12
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obras;

IX - quando solicitado, emitir relatério contendo informacodes
relevantes quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pela contratada, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual;

X - conferir e atestar a documentacao necessaria referente ao
pagamento de faturas ou notas fiscais para liquidagcao e
pagamento de despesas, relativas as aquisicdes, servigos ou
obras;

XI- verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada durante a vigéncia contratual, com a solicitacdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necesairio;

XII - determinar por todos os meios adequados a observancia
das normas técnicas e legais, especificacbes e métodos de
execucao dos servicos exigiveis para a perfeita execucao do
objeto contratual;

XIll - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao
individual e coletiva de seguranca do trabalho;

X1V - determinar, justificadamente, a retirada de qualquer
empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
proprias subcontratadas, que comprometem o bom andamento
dos servigos;

XV - manter contato com o preposto da contratada e, se for
necessario, promover reunioes periédicas ou especiais para a
resolucao de problemas na entrega dos bens ou na execucao dos
servigos ou das obras;

XVI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais
e comunicar a gestdo de contratos, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas, em tempo

habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
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vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao do seu prazo de
vigéncia.

XVII - verificar a correta aplicacao dos materiais;

XVIIl - requerer das empresas testes, exames, ensaios,
amostras, quando necessarios, no sentido de prevencdo de
controle de qualidade da execucao das obras e servicos ou dos

bens a serem adquiridos;

XIX - analisar os documentos e promover 0 recebimento
provisorio e definitivo do objeto contratado, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
contratuais de carater técnico e administrativo, na forma do art.
140 da Lei Federal n° 14.133/2021;

XX - propor, quando for o caso, a aplicacdo de sansOes a

contratada, atendidas as formalidades legais.

XXl - no caso de obras e servicos de engenharia, alem das
atribuicdes constantes nos incisos I ao XX:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do
CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetdnicos e
complementares, orcamentos e fiscalizacao, edital da licitacao e
respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto

preenchimento

¢) verificar a correta construgao do canteiro de obras, inclusive

quanto aos aspectos ambientais;

XXII - desempenhar outras atividades compativeis com a fungao.

§ 1° A fiscalizagdao nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer

irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
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vicios redibitéorios e, na ocorréncia destas, nao implica
corresponsabilidade da Camara Municipal de Brasilia de Minas ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e
120 da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 2° A execugao dos contratos devera ser acompanhada e
fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que

couber

I - os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a
verificagao dos prazos de execucao e da qualidade demandada;
IT- os recursos humanos empregados, em funcao da
guantidade e da formagao profissional exigidas;

III- a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucgao

estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato.

§ 3° O fiscal do contrato devera verificar se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugao do servico €, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade superior para que esta promova, perante
a autoridade responsavel, a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteragao dos valores contratuais previstos no Capitulo VII,
do Titulo III da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 4° A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos
servigos devera ser verificada com o documento da contratada
que contenha a relacao detalhada deles, de acordo com o
estabelecido no Edital e/ou Contrato, informando as respectivas
quantidades e especificagbes técnicas, tais como:

I- marca;

IT - qualidade;

15
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III - forma de uso.
§ 5° 0 descumprimento total ou parcial das responsabilidades

assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigacoes e
encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacao de sansoes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na
legislagcao vigente, podendo culminar em extingao do contrato,
conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo III e Capitulo I do
Titulo IV, ambos da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 6° Na fiscalizagao do cumprimento das obrigacdes trabalhistas
e sociais nas contratagdes continuadas com dedicagao exclusiva
de trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacoes:

I- no caso de empresas regidas pela CLT:
a)recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para

o empregador e de seus empregados, conforme dispde § 3° do
artigo 195 da Constituicao Federal, sob pena de rescisao

contratual;
b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més
anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando
cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessao de férias e correspondente pagamento do adicional
de férias, na forma da lei;

g) realizacado de exames admissionais e demissionais e
periddicos, quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela
legislagao, tais como a RAIS e o CAGED;

j)cumprimento das obrigagdes contidas em convencgao coletiva,

acordo coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de
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trabalho;
k) cumprimento das demais obrigacdoes dispostas na CLT
em relagao aos empregados vinculados ao contrato;

IT- no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdao previdencidaria do INSS em
relacdo a parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdao previdenciaria em relagao a
parcela de responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicao de sobras e producao;
d)comprovante da aplicacao do FATES - Fundo de
Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicacao em fundo de reserva;

f) comprovacao de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario
e férias;

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacao que rege as
sociedades cooperativas.

III- no caso de sociedades diversas, tais como as
Organizacoes Sociais Civis de Interesse Publico - OSCIP's e
as OrganizacOes Sociais, sera exigida a comprovacdao de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacao
gue rege as respectivas organizagoes.

§ 7° Alem do cumprimento do § 6° deste artigo, na
fiscalizagdao do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e
sociais nas contratagdes continuadas com dedicagcao
exclusiva, o fiscal do contrato podera realizar entrevistas, a
partir de selegcao por amostragem, com os trabalhadores da
contratada para verificar as anotagdes contidas em CTPS,
devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de
inicio do contrato de trabalho, funcdao exercida, a

remuneracao, gozo de férias, horas extras e eventuais
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alteracoes dos contratos de trabalho.
Secao III

Dos Terceiros Contratados para Assistir e Subsidiar os
Fiscais de Contrato

Art. 18. A execucao do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais, permitida a contratacgao
de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacoes
pertinentes a essa atribuicdao, devendo ser observadas as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao
das informacoOes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuicdo prépria e
exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o
fiscal do contrato, nos limites das informagbOes recebidas do

terceiro contratado.

CAPITULO V
Da Autoridade Superior

Art. 19. Cabera ao Presidente ou ao Gestor/Ordenador de Despesas
da Camara Municipal de Brasilia de Minas:

I - autorizar a abertura do processo licitatério;

Il - autorizar as contratagdes diretas, os convénios e as
parcerias, assinando os respectivos instrumentos;

III - determinar o provedor de sistema a ser utilizado para realizacao
da licitacao;
IV- promover gestao por competéncias para o desempenho das

18



Camara Municipal de Brasilia De Minas

ESTADO DE MINAS GERAIS

funcoes essenciais a execucdo da Lei Federal n® 14.133/2021 e
desta Portaria;

V - examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando encaminhados
pelo agente de contratacao, pregoeiro ou presidente de
comissao de contratagao;

VI- decidir os recursos contra os atos do agente de contratacao,
inclusive do pregoeiro, ou da comissao de contratagao, quando

estes mantiverem suas decisoes;

VII- adjudicar o objeto da licitacao ao licitante vencedor;

VIII - homologar o resultado da licitagao;

IX- celebrar o contrato, assinar a ata de registro de precos e as
adesoes a ata de registro;

X - designar o fiscal de contrato responsavel no
acompanhamento e na fiscalizacao da prestacao de servicos,
bem como no caso de fornecimento de bens, no ambito da
Camara Municipal de Brasilia de Minas;

XI- revogar ou anular a licitagao:

XII- determinar o retomo dos autos para saneamento
irregularidades; e

XIII - autorizar a abertura de processo administrativo de

responsabilizacdo e julga-lo, na forma da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI

Do Apoio dos Orgdos de Assessoramento Juridico e de
Controle Interno

Art. 20. 0 agente de contratacao, inclusive o pregoeiro, a equipe
de apoio, a comissao de contratagdao, a comissao gestora de
contratos e o fiscal do contrato poderao solicitar manifestagao

técnica da Assessoria Juridica, ou de outros setores da Camara,

de
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para dirimir duvidas ou a fim de subsidiar sua decisao.

§ 1° A manifestagao técnica de que trata o caput se dara por
meio de orientagbes gerais ou em resposta a solicitacoes de
apoio.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitacdo de auxilio
a Assessoria Juridica se dara por meio de consulta especifica,
que contera, de forma clara e individualizada, a duvida a ser
dirimida

§ 3° Na prestacdo de auxilio, a Assessoria Juridica manifestara
acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestao de contratagoes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdao, o agente de
contratacdo considerara eventuais manifestacdes apresentadas
pela Assessoria Juridica.

Art. 21. As fases interna e externa dos procedimentos
licitatérios, bem como os processos administrativos que
envolvam contratagcao direta ou outra forma de transacao,
incluindo a elaboracao dos instrumentos a serem celebrados,
se submeterdo a analise da Assessoria Juridica, observados os
requisitos do artigo 53, da Lei Federal n® 14.133/2021
Paragrafo Unico: E dispensdvel a andlise juridica nas
hipéteses previamente definidas em ato do Assessor Juridico
da Camara Municipal de Brasilia de Minas, que devera
considerar o baixo valor, a baixa complexidade da
contratacao, a entrega imediata do bem ou a utilizagdao de
minutas de ditais e instrumentos de contrato, convénio ou
outros ajustes previamente padronizados pelo érgao de
assessoramento juridico.

Art. 22. Se as autoridades competentes e o0s servidores

publicos que tiverem participado dos procedimentos
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relacionados as licitacdes e aos contratos de que trata esta
Portaria precisarem defender-se nas esferas administrativa,
controladora ou judicial, em razao de ato praticado com
estrita observancia de orientacdo constante em parecer
juridico elaborado na forma do § 1° do artigo 53 da Lei n°
14.133/2021, a advocacia publica promoverda, a critério do

agente publico, sua representacao judicial ou extrajudicial

TiTULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Nas contratacdes publicas, os agentes publicos devem
levar em consideracdo, além dos principios da economicidade,
da eficiéncia e do interesse publico, os impactos sociais e
ambientais das contratacoes.

Art. 24. O descumprimento desta Portaria ficara sujeito a
apuracao de responsabilidades, na forma da legislacao em vigor.

Art. 25. A Administracdao da Camara Municipal de Brasilia de
Minas podera promover junto a empresas de consultoria
reconhecidamente especializadas na Lei n° 14.133/2021,
cursos de capacitacao que contemplem treinamento para a
formacdao e a atualizacdo técnica dos agentes publicos
encarregados na instrugcdao do processo licitatério, a serem
implementados com base em gestdao por competéncias.

Art. 26. O presidente da Camara Municipal de Brasilia de Minas,
até 01 de janeiro de 2024, devera designar os servidores
responsaveis em desempenhar as fungdes de agente de
contratagcdo, comissao de contratacao, equipe de apoio e
comissao gestora de contratos, para atuarem nas novas fungoes
a partir de 01 de janeiro de 2014.

Art. 27. Aos casos omissos, aplicar-se-ao as disposicoes da Lei
Federal n° 14.133/2021, Decreto Federal n° 11.246, de
27/10/2022, e demais legislacdes pertinentes.

Art. 28. A Mesa Diretora podera expedir normas complementares
para a execucgao desta Portaria, bem como disponibilizar em meio
eletronico informacdes adicionais.
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Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo
e suas disposicdes serdo de observancia obrigatéria a partir de

1° de janeiro de 2024

CAMARA MUNICIPAL DE BRASILIA DE MINAS, ao 30° dia do

més de outubro do ano de 202:)3.
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