Cémara Municipal de Brasilia De Minas

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 33, DE 30 DE OUTUBRO DE 2023.

Dispbe sabre o Plano de
Contratacdées Anual, de que
trata o inciso VII do caput do
art. 12 da Lein® 14.133, de 1°
de abril de 2021, no &mbito da
Cédmara Municipal de Brasilia

de Minas.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BRASILIA DE
MINAS, usando das atribuicdes que |he sao conferidas Inc. XVI,
Art. 32, da Resolugao 03/2022, de Novembro de 2022 - Regimento
Interno, tendo em vista que a fase preparatoria do processo
licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve se
compatibilizar com o Plano de Contratacdes Anual (PCA), de que
trata o inciso VII do caput do art. 12, conforme o disposto no artigo
18, caput, da Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licita95es e
Contratos Administrativos),

RESOLVE

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Capitulo I
Do Objeto e do Ambito de Aplicacdo

Art. 1° Esta Portaria disp0e sabre o Plano de Contratacdes Anual
(PCA) de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da
informacdo e comunicagdes no ambito da Cadmara Municipal de

Brasilia de Minas.
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Capitulo II

Das Definigcoes

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria sao adotadas as seguintes
definigoes:

- Autoridade Competente: agente publico com poder de decisao
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitacoes,
os contratos ou a ordenacdo de despesas no ambito da Cadmara
Municipal de Brasilia de Minas;

I - Setor Requisitante: unidades responsaveis pela
identificacao de necessidades, requerimento de contratacao
de bens, servicos, obras e solugdes de tecnologia da
informagcao por meio do Documento de Formalizacao de
Demanda - DFD;

II - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel
por analisar o documento de formalizacao de demanda e
promover a agregacao de valor e a compilagcao de
necessidades de mesma natureza;

III - Documento de Formalizacao de Demanda - DFD:
documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual,
elaborado por meio de formuldrio padronizado em sistema
eletronico, conforme modelo previsto no Anexo Unico desta
Portaria, em que o setor requisitante evidencia e detalha a
necessidade e a data desejada para a contratacao;

IV- Coordenador de Planejamento Orcamentario e
Financeiro: agente publico responsavel pelo planejamento,
coordenacao e acompanhamento das acdes destinadas a
realizacdo das aquisicoes e contratacdes no ambito da Cadmara
Municipal de Brasilia de Minas;

V - Plano de Contratagdoes Anual - PCA: documento que
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consolida as demandas que a Camara Municipal de Brasilia de
Minas pretende contratar ou prorrogar no exercicio

subsequente ao de sua elaboragao;
VI - CMBM: Camara Municipal de Brasilia de Minas.

Paragrafo Gnico. Os papéis de setor requisitante e de area
técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o] objeto
demandado, observado o disposto no inciso III do caput deste

artigo.

Capitulo III
Dos Objetivos

Art. 3° 0 PCA consiste em ferramenta de planejamento e
controle dos processos de contratacao de servicos e
aquisicoes, a ser elaborado, monitorado e atualizado
conforme as diretrizes estabelecidas nesta Portaria, e tera por
€escopo:

- racionalizar as contratagbes da CMBM, por meio da
promocao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a
fim de obter economia de escala, padronizacao de produtos e

servigos e reducgao de custos operacionais;

I - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico

e com as leis orgamentarias municipais;

II - a definicdo de prioridades de aquisicao pelas unidades
requisitantes;

III- a previsibilidade das demandas de contratacao a serem

atendidas, permitindo-se que os procedimentos de compras
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sejam iniciados com a antecedéncia necessaria;

IV - permitir uma visdo sistémica sobre todas as demandas
de contratacao da CMBM e atuar na identificacao da
fragmentacao das contratacdes/compras;

V - possibilitar maior transparéncia dos gastos, dando
mais publicidade as futuras contratagbes e buscando uma

maior racionalizacdo dos gastos publicos.

TiTULO II
DA ELABORACAO, APROV AGAO E PUBLICAGAO DO PCA

Capitulo I

Da Elaboracao

Art. 4° 0 Plano de Contratacdes Anual sera elaborado pela
Administracao da CMBM, com base nos Documentos de
Formalizacao de Demanda encaminhados pelos setores
requisitantes.

Paragrafo unico. 0 PCA contera, além das demais
informacdes contidas neste Titulo, todas as contratacdes e
aquisicoes que se pretende realizar no exercicio subsequente,
incluidas:

| - renovacgoes contratuais;

Il - as contratagdes diretas, nas hipoteses previstas no art.
74 e no art. 75 da Lei n° 14, 133/2021; e

Il - as contratagdes que envolvam bens e servigos
continuados ou ndo, e essenciais ao funcionamento da

CMBM, independente da modalidade de licitacao adotada.
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Capitulo II
Das Excecgoes

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratacoes
Anual:

I - as informacgdes classificadas como sigilosas nos termos
da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

II - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do
caput do Art. 75 da Lei n°.14.133/2021; e

III- as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do Art. 95 da Lei n°
14.133/2021.

Capitulo III

Do Documento de Formalizacao de Demanda

Art. 6° 0 Documento de Formalizacdao de Demanda-DFD contera
as seguintes informacoes:

I - descricao sucinta do objeto;

IT - quantidade a ser adquirida ou contratada, quando
couber, considerada a expectativa de consumo anual;

III - justificativa da necessidade da contratacgao;

IV- estimativa preliminar do valor da contratacao;

V - o grau de prioridade da compra ou contratacao, em baixo,
médio ou alto, com a devida justificativa;

VI - indicagdo da data pretendida para a conclusao da
contratacao, a fim de nao gerar prejuizos ou descontinuidade
das atividades da CMBM;
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VII - indicacdao de vinculacao ou dependéncia com o objeto
de outro documento de formalizagao de demanda para a sua
execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as

contratacoes serao realizadas;

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a
identificacao do responsavel.

Art. 7° Para fins de indicacao do grau de prioridade da
contratagao, de que trata o art. 6°, inciso V desta Portaria,
serao considerados os seguintes critérios:

I - prioridade alta:

a)renovacdes e prorrogacoes de contratacdoes em vigor de

servicos continuados ja em execucao na CMBM;

a) aquisicoes de materiais de consumo cuja falta possa
comprometer o funcionamento dos servicos na CMBM,
conforme justificativa formal da autoridade competente;

b) contratacbes de bens e servicos destinadas ao atendimento
de prazo legal, ao cumprimento de decisao judicial ou de
determinacdo de d6rgaos de controle;

c)contratacdes acessérias e/ou vinculadas a contratacao
classificada como prioridade alta, cujos objetos sejam
inicialmente classificados como prioridade média ou baixa;

d) pedidos de contratagdo assim classificados pela Presidéncia da
CMBM.

II- prioridade média:

a) contratacdes de servicos comuns ou especiais para 0s quais

nao haja contratagao vigente na CMBM;

b) aquisicdes de materiais de consumo nao compreendidos no

inciso I do caput deste artigo e de bens permanentes para

substituicdo de bens danificados ou deteriorados;
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c) contratacdes acessorias e/ou vinculadas a contratacao
classificada como prioridade média cujos objetos sejam
inicialmente classificados como prioridade baixa.

III- prioridade baixa:

a) Aquisicao de bens permanentes que nao constituam substituicao
de outros ja existentes;

b) Contratacdes de obras e servicos nao incluidos nos incisos I e II
do caput deste artigo.

Paragrafo Gnico. A depender da necessidade da contratacao,

o grau de prioridade indicado nos termos do presente artigo
poderd ser alterado pela autoridade competente, em decisao

motivada.

Art. 8° 0 DFD poder3, se houver necessidade, ser remetido pelo
setor requisitante a area técnica, para fins de analise,
complementacao das informacdes, compilacao de demandas e

padronizacao.
Art. 9° Os Documentos de Formalizacao de Demanda deverao

ser catalogados e arquivados no setor requisitante durante o
exercicio financeiro vigente, para fins de subsidiar a elaboracao

do Plano de Contratacdes Anual do ano subsequente.

CAPITULO IV

Da Consolidagao
Art. 10. A Administracdo da CMBM consolidara as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes ou pelas areas
técnicas e adotara as medidas necessarias para:
I - agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objetos
de mesma natureza com vistas a racionalizacao de esforcos de
contratacdao e a economia de escala;
II - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual,

observado o disposto no art. 3°; e

III - elaborar o calendario de contratacao de licitagao, por grau
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de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o
inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
orcamentaria e financeira.

Capitulo V

Do Cronograma e da Aprovacgao

Art. 11. 0 PCA sera elaborado anualmente e sera efetivado até
o dia 31 de agosto de cada exercicio, compreendendo as etapas
de elaboracao, consolidacao e aprovacao pela autoridade
competente, assim definidos:

I - ate o dia 31 de Margo: envio do Documento de Formalizagao
de Demanda (DFD) pelos setores requisitantes a Administragao
da Camara, acompanhado das informagdes contidas no art. 6°
desta Portaria, referente as contratagoes e prorrogacoes que se
pretende realizar, na forma do art. 57, da Lei n°® 8.666/93 e do
art. 107 da Lei n® 14.133/2021, para o exercicio subsequente;
II - até o dia 30 de junho: a Administracdo da Céamara
procedera a analise das demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes, consoante o disposto no art. 10 deste
Regulamento, e consolidara o Plano de Contratacdes Anual com
0 envio para aprovacao pela autoridade competente;

III - até o dia 31 de agosto: aprovacao do PCA pela
autoridade competente e envio ao setor Administrativo para a
publicacao do Plano

Paragrafo Gnico. A autoridade competente podera reprovar
itens do PCA ou devolvé-lo ao setor Administrativo, se
necessario, para realizar adequacdes junto as é&reas
requisitantes ou técnicas, observadas o prazo previsto no

inciso III do caput deste artigo

Capitulo VI
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Da Publicacao do PCA

Art. 12. 0 Plano de Contratacdoes Anual do Poder Legislativo
sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas - PNCP, por meio do sistema integrado
contratado pela CMBM e publicado no site oficial, via Portal
da Transparéncia.

Paragrafo Gnico. 0 Poder Legislativo procederda as
publicacdes referidas no caput no prazo de 15 (quinze) dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovacao,

revisao e alteragao.

TITULO III
DA REVISAO E DA ALTERCAO DO PCA

Art. 13. Durante o ano de sua elaboragao, o Plano de
Contratacdes Anual poderd ser revisado e alterado por meio
de inclusao, exclusao ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipoteses:

I - para a sua adequacdao a proposta orcamentaria

encaminhada pelo Poder Executivo; e

II - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentaria
Anual, para adequacao do Plano de Contratacdes Anual ao
orcamento aprovado para aquele exercicio, caso exista
divergéncia.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracoes
no Plano de Contratacdes Anual serdao aprovadas pela

autoridade competente.

Art. 14. Durante o ano de sua execucao, o PCA podera ser
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alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente, desde que mantida a compatibilidade

orcamentaria.

8 1°A inclusao de novos itens poderd ser realizada,
mediante justificativa, quando a necessidade da contratagao
nao tiver sido prevista a época da elaboracao do PCA.

§ 2° 0 Plano de Contratacdes Anual atualizado e aprovado sera
publicado imediatamente apds qualquer alteracdo, na forma

definida no art. 12 desta Portaria.

TiTULO IV
DA EXECUGAO DO PCA

Capitulo I

Da Compatibilizacao da Demanda

Art. 15. Na execucao do PCA, a autoridade competente
verificard se as demandas encaminhadas constam no Plano
vigente.

Paragrafo Gnico. As demandas que ndo constarem no Plano de
Contratagbes Anual ensejarao sua revisao, caso justificadas,
observado o disposto no art. 14.

Art. 16. As demandas constantes do PCA deverao ser
encaminhadas pela Administragdo durante o decorrer do
exercicio de execugao do Plano, com a antecedéncia necessaria
ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso VI do
art. 6°, observado o disposto no inciso III, do art. 10, desta
Portaria.

Paragrafo Gnico. A Administracdo devera instaurar os

procedimentos licitatérios e encaminha-los aos setores

requisitantes, para a devida instrugao processual.

10
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Capitulo II
Do Relatorio de Riscos

Art. 17. A partir do més de julho do ano de execucao do
Plano de Contratacdes Anual, a Administracdo elaborara
relatério de riscos referentes a provavel nao efetivacdo da
contratagao das demandas constantes no instrumento de
planejamento, até o término daquele exercicio.

§ 1° 0 relatdrio de gestao de riscos devera ser apresentado ate
0 més de novembro de cada ano.

§ 2° 0 relatério de que trata o § 1° serd encaminhado a
autoridade competente para adocao das medidas de correcao
pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratacdes Anual,
as contratagcbes planejadas e nao realizadas serao justificadas
quanto aos motivos de sua ndao consecucao e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao Plano de Contratacdes

referente ao ano subsequente.

TITULOV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 18. O cronograma compreendendo as etapas de
elaboracao, consolidagcao e aprovacao do PCA para a sua
execucdo no ano seguinte, sera definido da seguinte forma:

I - até o dia 31 de Maio: envio do Documento de Formalizagao
de Demanda (DFD) pelos setores requisitantes a Administracao,
acompanhado das informacdes contidas no art. 6°, referente as

contratagOes e prorrogacoes que se pretende realizar, bem como

11
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as previstas na forma do art. 57, da Lei n° 8.666/93, para o
exercicio subsequente;

II - até o dia 31 de julho: a Administracao procedera a analise
das demandas encaminhadas pelos setores requisitantes,
consoante o disposto no art. 9°, e consolidara o Plano de
Contratagbdes Anual com o envio para aprovagao pela autoridade
competente;

III - até o dia 30 de setembro: aprovacdo do PCA pela
autoridade competente e envio a Administracao para a
publicacao do Plano.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do PCA
ou devolvé-lo a Administracdo, se necessario, para realizar
adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas,
observadas o prazo previsto no inciso III do caput deste
artigo.

§ 2° Para a elaboracao, consolidagao, aprovagao, revisao,
alteracdo e publicacdo do PCA referente ao exercicio financeiro
seguinte, aplicam-se as disposicdes previstas nos Titulo II e III,
desta Portaria.

Art. 19. Os prazos do cronograma do Plano de Contratagoes
Anual de que trata o art. 10 poderao ser alterados por meio
de ato da autoridade competente, a fim de conciliar aos
prazos da elaboracdo das propostas orcamentarias.

Art. 20. Aos casos omissos, aplicar-se-ao as disposicoes da Lei
Federal n° 14.133/2021, Decreto Federal n° 10.947, de
25/01/2022 e demais legislagbes pertinentes.

Art. 21. O Presidente da Camara podera expedir normas
complementares para a execucgao desta Portaria, bem como
disponibilizar em meio eletronico informacdes adicionais,

para fins de operacao do Plano de Contratagdoes Anual.

12
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Art. 22. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacgdo e suas disposicoes serdo de observancia
obrigatéria a partir de 1° de janeiro de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE BRASILIA DE MINAS, ao 30° dia
do més de outubro do ano de 2023.

Gl
Tiago\%iyﬁd)es Silva

Presidente da Camara

Quadro de Avisos da Cainara
Municipal de Brasilia de Minas

L 12 Site Oficial da Camara
OCal £:| Municipal de Brasilia de Minas

Por Minimo de 30 dias

Periodo | Dezo//0/ a 30140 223
Fund. Legal|Art. 76 da Lei Organica Municipaij

Resp. p/ ; >)
public.

Local 1:

ANEXO UNICO
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD'

Autos do Processo n°:

Setor Requisitante:

Data de envio do DFD: Data para Contrata ao:

Nivel de Prioridade: (baixo, media ou alto, nos termos do art. 7° deste Regulamento)

1. Descricdo sucinta do Objeto
Descrever o objeto da contratagdo.
2. Justificativa da Necessidade da Contratacio

Descrever a motiva¢do para contratagdo e os objetivos.
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3. Descritivo do produto/servigo a ser contratado

VALOR

ITEM | CODIGO| QUANTIDADE DESCRIGAO MARCA
ESTIMADO

* Na hipotese do codigo do material ou do servico ndo constar no Catalogo de Padronizacéo, o
Requisitante devera solicitar o seu cadastro junto ao Setor Cornpetente

1. Observagdes Gerais

4.1 - Prazo de Entrega/ Execucao:

4.2 - Local e Horario:

4.3 - Servidor ou Setor Responsavel por Esclarecimentos:
Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria

pelos motivos expostos no item 2 do presente documento e que ele traz os
conteddos previstos nesta Portaria e em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021.

Responsavel pela formalizacdo da demanda (Assinatura)

Requisitante (Assinatura)
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